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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy tic (g xir trong Trwomg PHCN Viét - Hung

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC VIET - HUNG

Can cie Quyét dinh sé 4993/0P-BCT ngay 03 thang 06 ndm 2014 ciia B trudng
B¢ Céng Thuong quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han vé co cdu té chite clla truomg
DHCN Viét - Hung;

Céin ciz Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30 théng 12 ndam 2019 vé Quy dinh chi
tiét va huedng dan thi hanh mét sé diéu etia Ludt stra ddi, bo sung mot $6 diéu ctia Ludt
Gido duc dai hoc;

Cén cit Quyét dinh s6 1299/0D-TTg ngay 03/10/2018 cia Thit tuéng Chinh phit
phé duyét dé dn "Xdy dung viin héa ting xir trong Trwang hoc giai doan 2018-2025";

Cén cif Cong viin sé 282/BGDPT-CTHSSV ngay 25/01/2017 cua Bj truwong Bo
Gido duc va Déo tao vé vige ddy manh xdy dung moi tricdng van hoa trang Truong hoc;

Cén cir Théng te s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 ciia ciia Bg trudng Bj
Gido dic va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién doi véi chieong trinh
dao tqo dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghj ciia ong Trudng phong TTGD&CTHSSY,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy tic mg xir trong Truéng DPHCN
Viét - Hung”,

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng céc don vi c6 lién quan, CBCNV va ngudi hoc dang lam viée va
hoc tp tai truémg DHCN Viét - Hung chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay. @/ :

-

Noi nhin: UTRUONG .
- Higu trsémg, che P.Hiéu trréng; JEU TRVONG PHIEY TRUGNG
- Nhu Diéu 3; :

- Luu: VT, TTGD&CTHSSV.




QUY TAC UNG XU
TRONG TRUONG BHCN VIET - HUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56:229/0P-DHVH ngity OFthdng Fndm 2020
cua Hiéu trieong truong Pai hoc Céng nghiép Viét - Hung)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twrong ap dung

1. Quy tic ndy quy dinh cdc chuin muc tmg xir phit hgp véi vin hoa, dao dirc va
cac quy dinh cia phap ludt hién hanh.

2. Quy tic nay 4p dung cho CBCNV, ngudi hoe dang lam viée va hoc tép tai
Truong PHCN Viét - Hung.

Piéu 2. Muc dich

1. Pé ra cdc quy dinh (g xir cia CBCNV va ngudi hoc theo céc chudn muc dao
dirc, vin hoa, bao gdm nhiing thai dd, img xir nén va khong nén nhim xiy dung né nép, ki
curong va mdi trudng vin héa trong Nha truong. Xdy dung moi trudng lam viée va hoc
tip lanh manh, thin thién, nhén vin trong méi truémg giao duc.

2. Giup CBCNV, ngudi hoc ndng cao y thic cd nhan, trach nhi¢m cta cd nhén vai
gia dinh, véi cong dong va voi xa hoi, dinh huéng cdc moi quan hé theo tinh nhin vin,
ning cao kha néng thich nghi vdi xi hoi.

3. La co s& dé giam sét viée chdp hanh ciia CBCNV va ngudi hoe trong viée chéip
hanh phép ludt ciing nhu cac quy dinh va ndi quy ctia Nha truromg; la cén cr dé ddnh gia,
xép loai vién chirc hing nam: dinh gia diém rén luyén cta sinh vién theo thang, xir Iy
trach nhiém khi ngudi hoc vi pham cdc chuin mye trong qua trinh hoc tdp va rén luyén
trong Nha trudng.

4, Thé hién tinh viin minh, lich su, ton trong moi ngudi va ton trong ban thén; gdp
phén gido duc phim chit chinh tri, dao dirc va 16i séng lanh manh; xay dyng phong céch
{mg xir chudn muyc ciia CBCNV va nguoi hoc.

CHUONG II
QUY TAC UNG XU CUA CAN BO, GIANG VIEN, NHAN VIEN
Piéu 3. Ung xir ciia can b§, gidng vién, nhén vién khi thwe hién nhiém vu duge giao
1. Nhirng viéc phai lam
a. Thure hién nghiém tie céc quy dinh ¢ha phép luat vé nghia vu ctia cong chire, vién
chire, ngudi lao dong;
" b. Cé dao dirc, nhan cach va 16i sbng lanh manh, trong séng ctia ngudi thdy theo quan

diém cdn, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu;



c. C6 y thirc t6 chire ky luat; thyc hién ding quy trinh chuyén mén, nghiép vu, ndi quy,

quy ché lam viéc ctia nganh, ciia don vi;

d. Hoc tap thudmg xuyén nhim ning cao trinh dd, chuyén mon, nghiép vy, dao dirc
nghé nghiép, k¥ ning giao tiép, tmg x;

d. Phyc ting va chép hanh nhiém vy duge giao; chu ddng, chiu trach nhi¢m trong céng
viéc;

e. Dong gop y kién trong hoat déng, diéu hanh ctia don vi nhdm bao dam thuc hién cong
viéc, nhiém vy dugce giao dat hiéu qua;

g. Giit uy tin, danh du cho don vi, cho lanh dao va dong nghiép;

h. Mic trang phuc, deo thé céng chirc, vién chic ding quy dinh vé viée ting cudmg

thire hién k' curong va nép sbng vin hoée;
2. Nhirng viéc khong dwoe lam
a. Tron tranh trach nhiém, thodi thac céng viéc hodc nhiém vy dugc giao;

b. Lam dung chirc ning, nhiém vy, quyén han duge giao va danh tiéng ciia co quan,

a .: ry e .; - - 4 [ :k . 3 # -~ .: .
don vi dé giai quyét cong viéc ca nhén; tu dé cao vai tro cia ban than de vy loi;

c. Phin biét d6i xir v& dén tdc, nam nir, cac thanh phan xa hoi, tin ngudng, tén gido
dudi moi hinh thire.

Piu 4. Ung xir ciia cin b, gidng vién, nhéin vién a6i véi dong nghiép
1. Nhirng viéc phai lam

a. Trung thue, chan thanh, doan két, co tinh thdn hop tac, chia sé trach nhiém, gitp do
l4n nhau;

b. Ty phé binh va phé binh khach quan, nghiém tic, thing thin, mang tinh xay dung;

c. Ton trong va ling nghe ¥ kién cia dbng nghiép; phdi hop, trao doi kinh nghiém, hoc
hoi 1dn nhau trong thi hinh c¢éng vy, nhiém vy dugce giao;

d. Phét hi¢n can b, giang vién, nhén vién trong don vi thuc hién khoéng nghiém tic céac
quy dinh cia phap luit vé nghia vu ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng; phai cé
trach nhiém phan 4nh dén cdp c6 thim quyén, déng thoi chju trach nhiém c4 nhén vé
nhirmg phan dnh do.

2. Nhirng viéc khong dugc lam

a. Né tréanh, déy trach nhiém, khuyét diém ciia minh cho dong nghiép;



b. Bé phai, chia r& ndi bd, cuc bd dia phuong.
Pi¢u 5. Ung xir can b§, gidng vién, nhén vién dbi véi co quan, tb chire, ci nhin
1. Nhirng viée phai lam

a. Lich sy, hoa nha, vin minh khi giao dich trye tiép ho#ic gidn tiép qua cdc phuong tién
thong tin;

b. Bao dam thong tin trao ddi diing v&i ndi dung cong viéc ma co quan, t6 chirc, cong
déin can huéng din, tra 10i; .

¢. Tuyén truyén, huéng dén ngudi dan chép hanh nghiém ndi quy don vi, quy trinh, quy
dinh vé chuyén mon, nghiép vu;

d. Giir gin bi mdt thong tin lién quan dén bi mdt nha nude, bi mzjt co quan, bi mit ca
nhan theo quy dinh cta phap ludt.

2. Nhirng viéc khong dugc lam

a. Cira quyén, hach dich, sich nhidu, tri hodn, thor o, gdy kho khin dbi voi td chirc, ca
nhén;

b. C6 y kéo dai thoi gian khi thi hanh cng vy, nhiém vy lién quan dén co quan, to chirc,
ca nhén;

c. C6 thai dd, goi ¥ nhin tién, qua biéu ciia co quan, t6 chire, ¢4 nhén.
Piéu 6. Ung xir ciia linh dao, quan Iy

1. Nhirng viéc phii lam

a. Phén cdng cdng viéc cho tirng vién chirc trong don vi cong khai, hop 1y, phu hgp véi
nhiém vy vé nang lyc chuyén mén cia timg cong chirc, vién chire thee quy dinh ctia phap
ludt;

b. Pén dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, dao dic nghé nghiép, giao tiép g xi
ctia cong chire, vién chirc thue thim quyén quan ly; khen thudng kip thoi cong chie,
vién chirc c6 thanh tich, xir 1y ky lut nghiém, khéch quan d6i véi céng chire, vién chirc vi
pham theo quy dinh cua phap luét;

c. Ndm chic nhan than, tim tu, nguyén vong ctia cdng chirc, vién chirc ‘dé ¢6 céch thire
str dung, diéu hanh phii hop v6i timg ddi twgng nhdm phédt huy khéa ning, kinh nghigm,
tinh sdng tao, cht ddng cua tirng ca nhén trong vi€c thue thi ¢éng vy, nhiém vu duge giao;

d. Thuc hién Quy ché dan chil & co sé, tao diéu kién trong hoc tip, ning cao trinh d va
phét huy tu duy séng tao, sang kién etia timg cong chirc, vién chic;

d. Ton trong, tao niém tin cho cbng chire, vién chire khi giao nhiém vu; co ké hoach

theo ddi, kiém tra, tao thuin loi dé céng chire, vién chirc thire hién t6t nhiém vu, cong vu;



e. Ling nghe ¥ kién phan anh cta cong chire, vién chirc; bao vé danh dir. quyén va loi -
ich hop phép, chinh dang ctia cong chirc, vién chirc thuge don vi quan ly;

g. Xay dung, gilt gin sy doan két va moéi trudmg vin héa trong dom vi.

2. Nhirng viéc khing dugc lam

a. Chuyén quyén, d6c dodn, gia trudng, xem thudng chp dudi, khong gwong mau, néi
khong di d6i vai 1am;

b. Khen thudng, xir Iy hanh vi vi pham thiéu khach quan; |

c. Cén trd, xit Iy khong diing quy trinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo; tiét 16 ho tén, dia
chi, but tich hodc cac thong tin khéc vé ngudi t6 cdo;

d. Nhiing viéc lién quan dén sn xudt, kinh doanh, céng tac nhan sy quy dinh tai Luat
phong, chéng tham nhiing, Lut thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va nhiing vigc khac
theo quy dinh ciia phap lut va cia co quan c6 thim quyén ban hanh.

CHUONG III
QUY TAC UNG XU CUA NGUOI HQC

Piéu 7. Trach nhiém véi bin than, gia dinh va cfng dong xa hoi

. Sbng cb trach nhiém va ton trong ban than, khéng 1am nhing vie trai quy dinh
ctia Phap lut, giy anh hudng téi danh dy cia ban than. Co long tu trong, tinh trung thyre,
khéch quan va khiém tén. Séng co ly tuéng, hoai bio, ¢6 ¥ thirc phan dau trong hoc tip va
rén luyén, tu dudng dao dirc; rén luyén 16i séng tir 14p, lanh manh, tiét kiém.

2. Biét yéu thuong gia dinh, chia sé v6i moi ngudi xung quanh.

3. La cong dan tdt noi cur trii, tham gia lao dong cong ich, cac hoat dong tinh
nguyén, hoat dong xa hoi vi cong dbng phi hop véi ning luc va sirc khée theo yéu ciu
ciia Nha truong va noi cu tri.

Piéu 8. Trach nhiém véi cong tic hoc tip, rén luyén

1. Thyc hién nghiém tic cac quy ché cia BO Gido duc va Pao tao, quy dinh ctia
Nha truémg va cdc co quan, ban nganh lién quan. Tich cyre tham gia cac hoat dong x4 héi,
hoat dong cong ddng va cac phong trio thi dua do Nha trudmg phat dong. Co y thirc ti rén
luyén céc ki nang sbng va hoc tap. '

2. Ca y thirc ty gidc, tich cuc, séng tao va tur trong trong hoc tdp, nghién clru va ren

luyén.
) 3. Trung thue, nghiém tic trong hoc tdp va rén luyén. Khong gian ldn trong hoc tép
va thi ctr dudi moi hinh thire. Khong sir dung dién thoai va lam viéc riéng trong gid hoc.
Tich cyc tham gia phong, chéng céc biéu hién va hanh vi tiéu cuc trong hoat dong dao



tao, tham gia phong, chéng 16 pham, cac t€ nan ma tiy, mai dam va cdc-t¢ nan x& hoi
khac.

4. Tim hiéu vé lich st, truyén théng ctia Nha truémg dé biét rd hon vé mai trudng
ban thén dang hoc tdp va rén luyén.

5. Khéng tuyén truyén va tham gia céc tb chirc chng pha Nha nude, cdc hoat dong
mé tin di doan va cdc hoat dong t6én gido trong Nha trudng, khﬁng tu tap gy roi 1am mét
trat tir, an ninh, an toan trong Nha truéng. Chﬁp hanh nghiém céc hanh vi sinh vién khong
dwgc lam trong Quy dinh vé cong téc sinh vién trong Trufmgr PHCN Viét - Hung.

Piéu 9. Ij‘ng Xir véi giang vién, cin bd quan Iy va nhan vién trong Nha trudng

I. Kinh trong, 1 phép, tén trqrig gidng vién, cdn by quén ly va nhén vién trong Nha
trromg. Thai do tng xir thé hién sy “Tén su - Trong dao”.

2. Thé hién tinh dén chii mét cich c6 td chire véi ¥ thire xdy dung. Cé thii do tich cure
khi bay t6 y kién va nguyén vong clia minh, ciia tip thé déi véi Nha trudng, cac don vi
trirc thude Nha trudng va vdi timg can bo, giang vién, nhén vién trén tinh théin thing thin,
chéin thanh, trung thure va clu thi,

3. Tich cuc hop tic véi cén b, gidng vién, nhén vién cia Nhé truong trong moi
hoat déng dao tao, gido duc va rén luyéen.

4. Diing cam déu tranh, 1én 4n hanh vi vu lgi c4 nhén, nhitng cé nhan loi dung viéc
chung dé thuc hién nhing hanh vi vi pham phém chét dao dirc, lam xu di méi quan hé gitra
thily va trd trong Nha truong,

5. Manh dan bdo cdo va dé nghi Nha truéng 1am sang t6 moi hanh vi trii ddp, de doa,
goi ¥ tiéu cuc clia can b, gidng vién, nhén vién Nha trudng véi ngudi hoce.

6. Khdng diing tai, binh luin, chia sé bai viét, hinh anh c6 néi dung dung tuc, bao
lue, doi truy, xdm pham an ninh quf'mc gia, chéng pha Pang va Nha nuéc, xuyén tac, vu
khéng, xtic pham uy tin ciia Nha truong, danh dy va nhan phdm cta giéng vién, cén bo
quan 1y gido duc va nhén vién trong Nha trudng trén cac phurong tién thong tin dai ching.
Pi¢u 10. U'ng xir véi ban bé, ngwrdi hge khéce trong Nha trudng

1. Ludn tén trong, chin thanh, than thién va sén sang gitp da.

2. Sir dung ngén tir trong sang khi giao tiép, khong néi tuc, chiri bay, hanh vi va cir
chi ding muc.

3. Dodn két, déng vién va gitp d& lan nhau trong hoc tép va rén luyén.

4.Thé hién dtrc tinh khiém tén, cdu thi.

5. Khéng ganh ghét, d6 ky, gdy nhitng hiéu ldm khong déng co.

6. Khong gy xich mich, mét doan két, lam tén thuong dén tinh than va x4m pham
thn thé 1n nhau.

Piéu 11. Ung xir véi khéch dén thim va lam viéc tai Nha trudng

1. Ngudi hoe cén 6 thai dj lich su, 18 phép, than thién trong giao tiép.

2. Sin sang gitip d&, huéng din va gidi thich trong gidi han cho phép va hiéu biét
ctia minh khi khach c6 yéu ciu.

Piéu 12. Ung xi¥ véi canh quan, mdi trirdmg, tai sin cong



1.Trang phuc nghiém tic, gon ging, sach s& phu hop v6i méi trudmg hoc dudmg.

2. Thure hién viin héa xép hang khi vao thur vién, thang mdy, ciing tin.

3. Giit gin va bao vé co s& viit chat, trang thiét bj day va hoc, chi sit dung hé thong
mang may tinh tai phong thuc hanh va thur vién cho muc dich hoc tip. Thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi cia cong.

4. Cé y thirc giit gin vudn hoa cy canh, khudn vién trong trudng, git gin moi
truomg séng xung quanh xanh - sach - dep.

5. Khong ty y treo, dan bang rﬁn, ép phich, biéu ngir khi chwa duge phép ciia Nha
truong.

6. Khong &n trong gidr hoc, noi hoe tip, thu vién, gilt gin vé sinh chung noi cong
¢Ong va bo rac dung noi quy dinh.

7. Khéng hit thude 14, ubng rwgu bia, khong st dung céc chét cém trong Nha
trurdmg. '

8. Khong trang diém qué ciu ki, di biét; khong &n mic phan cam va dé kiéu téc
khong phtl hop vdi méi trudng hoe duromg.

9. Khong giy 6n do, mat trit tw & noi cong cong; 1am anh hudng dén khu vyc lam
viéc va hoc tép ctia cén b, gidng vién, nhin vién va ngudi hoc.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 13. Té chike thire hién

1. Trudng cc don vi, trudng cac Khoa cé trdch nhiém phd bién, quén triét dén cin
bd vién chire, ngudi hoc dang lam viée va hoe tép tai truomg viée thyre hién Quy tic {mg
xir ciia ngudi hoe trong Truomg DPHCN Viét - Hung.

2. Toan thé can bd, vién chirc, ngudi hoc dang lam viée va hoc tap tai truong déu
phéi ¢6 trach nhiém thyc hién ding, déng thai vén dong, nhic nhé nhitmg ngudi khac thyc
hién nghiém tic c4e ndi dung trong Quy tdc (g X1t trong Trudng PHCN Viét - Hung.
Néu phat hién c4 nhin vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop y, éung th&i phédn anh voi
can bd quan ly dé xir Iy tiy theo mirc d vi pham.

3. Nhitng c4 nhén thye-hién t6t quy tic nay sé duge khen thudng theo quy dinh,

4. Nhitng trudmg hop vi pham khéng thudc pham vi ctia Quy tdc (mg xir nay, tuy
theo mirc d§ vi pham s& bi xir 1y theo quy dinh cta phap ludt.

5. Phong TCCB phéi hop véi cdc don vj thudng xuyén theo ddi viée thuc hién céc
quy tic (g xir ciia can bd, gidng vién, nhan vién trong toan trudng.

6. Phong TTGD & CTHSSV lam diu méi phdi hgp véi cdc khoa déo tao, Doin
thanh nién, Ban Quéan Iy khu Néi trd sinh vién trong viée theo doi viéc thue hién Quy. téc
(g xir nay d6i véi ngudi hoe dang hoe tap tai Nha truémg.



Diéu 14. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy téc tng xtr ciia ngudi hoc trong Trudmg PHCN Viét - Hung cé hiéu lyc ké
tir ngay ky.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu c6 van dé vuéng méc hodc phat sinh,
cac don vi phan dnh vé Phong TTGD&CTHSSV dé tong hop trinh Hiéu trudng xem xét,
diéu chinh, bd sung cho phii hop. 7




